BELANGRIJKE INFORMATIE VOOR MODELLEN / KAPPERS / VISAGISTEN / STYLISTEN

Voordat je aan het werk gaat via PK Events is er een aantal belangrijke punten die we hieronder voor je op een rijtje hebben gezet zodat we professioneel met elkaar kunnen werken 

en iedereen tevreden zal zijn.

Fotomateriaal

Het is ontzettend belangrijk om goed fotomateriaal te hebben en dit up-to-date te houden. 

De foto's die je ons aanlevert dienen vrij van rechten te zijn. Zodra je uiterlijk verandert door bijvoorbeeld een andere haarcoupe, of omdat je veel bent afgevallen of welke verandering dan ook, laat even nieuwe foto’s maken en stuur ze ons toe zodat een klant niet voor verrassingen komt te staan en je misschien om die reden naar huis gestuurd wordt. Je foto’s (JPG-formaat, ongeveer 250 KB) kun je digitaal of op een Cd-rom aan ons sturen. Je dient een eigen portfoliomap aan te schaffen (te koop bij de kantoorboekhandel) zodat je jezelf tijdens een casting kunt presenteren aan een klant.

Setkaart en website

PK Events maakt van je aangeleverde foto's een setkaart (een A5 kaart met op de voorkant je portret en op de achterkant een aantal andere foto’s en je maten). Tevens worden je foto's op onze website geplaatst. We plaatsen je foto’s minimaal een half jaar, maximaal onbeperkt, mits je tijdig up-to-date foto’s aanlevert. Voor website en setkaarten rekenen we 50 Euro per jaar inclusief BTW, voor de kids 15 Euro per jaar. Dit bedrag zal echter pas worden verrekend na je eerste boeking van het jaar.

Optie
We bellen je zodra een klant een optie op je heeft aangevraagd. Dit houdt in dat de klant zeker wil weten dat je op een bepaalde datum beschikbaar bent. Zodra de optie wordt omgezet in een boeking bellen we je en ontvang je vervolgens per email of post een opdrachtbevestiging.

Het kan voorkomen dat de klant toch iemand anders boekt. Dat is helaas de mindere kant van 

dit vak. Echter wanneer je een optie hebt aangenomen is deze optie bindend. Trek nooit zelf de conclusie dat het niet doorgaat als je nog niets hebt gehoord, want vaak wordt pas kort voor de opdracht doorgegeven of het wel of niet doorgaat. Bel liever 10 x te veel dan 1 x te weinig. 

Boeking
Op je opdrachtbevestiging staat het volgende vermeld:

· waar, wanneer en van hoe laat tot hoe laat je geboekt bent (wees flexibel met de eindtijd want een opdracht kan altijd uitlopen)

· wat de opdracht inhoudt

· wat je mee moet brengen (kleding/make-up/schoenen/assecoires)

· wie de contactpersoon ter plekke is

· wat de verdiensten zijn

Mocht er iets niet duidelijk zijn, bel ons dan nog even!

Nadat de boeking telefonisch bevestigd is kan de boeking niet meer door het model worden afgezegd.

Opdracht
· Zorg dat je op tijd aanwezig bent. Zoek van te voren uit hoe je op de locatie moet komen en hoe lang je erover zult doen. Zorg dat je altijd telefonisch bereikbaar bent en bel PK Events indien je niet op tijd aanwezig dreigt te komen. Indien je ons niet kunt bereiken bel dan de contactpersoon ter plekke.

· Neem nooit zomaar iemand mee naar de opdracht, tenzij je minderjarig bent of dit van te voren gevraagd hebt aan PK Events.

· Neem de juiste spullen mee naar de opdracht. Mocht je iets niet hebben, zorg dan dat je het van iemand kan lenen en als dat ook niet lukt, laat het ons dan zo snel mogelijk weten.    

· Spreek niet over de verdiensten op de set met de klant of andere modellen / kappers / visagisten / stylisten. Dit is niet professioneel en het kan zijn dat er afwijkende tarieven zijn al naar gelang de ervaring. Mocht je hierover vragen hebben, bel dan naar PK Events.

· Kom schoon naar de opdracht: zonder make-up (tenzij anders overeengekomen), met gewassen haren en verzorgde nagels. De vrouwelijke modellen moeten altijd hun oksels geschoren hebben en bij badmode-/lingerieopdrachten tevens de bikinilijn. 

Indien je geverfd haar hebt, zorg er dan voor dat je geen uitgroei hebt.

De vrouwelijke modellen dienen altijd een passhawl bij zich te hebben zodat er geen make-up op de kleding kan komen. Met geleende kleding mag je niet eten en roken en als de kleding gestreken is kun je er niet mee gaan zitten. Als er pauze is doe je je eigen kleding aan.

Bereikbaarheid
Zorg dat je bereikbaar bent. Als je gaat verhuizen of een ander telefoonnummer krijgt, geef het dan onmiddellijk aan ons door. Als we je voice mail hebben ingesproken, bel dan met spoed terug. Zorg dat je altijd je agenda bij je hebt.
Afbellen
De grootste ramp voor een modellenbureau en de klant is als een model afbelt. Natuurlijk kun je je been breken of door iets anders getroffen worden. Realiseer je wel dat bij elke opdracht veel mensen en geld betrokken zijn en bel ons in noodgevallen direct op 070-3351688.

Casting

Voor een opdracht wordt soms een casting georganiseerd. Neem dan altijd je portfolio mee en zorg dat je er perfect uitziet. Als je voor een casting van een modeshow gaat neem dan altijd een paar hoge hakken mee, een passhawl en een panty. Voor de casting krijg je geen vergoeding, óók geen reiskostenvergoeding. Als je echter niet wordt gekozen zal een opdrachtgever zich je later wel vaak herinneren dus het is altijd goed om wel te gaan.

Geef NOOIT je privé-adres of telefoonnummer aan de klant maar altijd het nummer van PK Events. Vul op het castingformulier het adres en telefoonnummer van PK Events in. Je setkaart wordt voorafgaand aan de casting naar de klant gestuurd.


Rechtstreeks benaderd?

Mocht het voorkomen dat een klant van PK Events je rechtstreeks benadert, neem dan meteen contact met ons op. Indien je zonder onze uitdrukkelijke schriftelijke toestemming toch buiten PK Events om contacten onderhoudt met opdrachtgevers ben je jegens PK Events schadeplichtig. Ook als er iets gebeurt tijdens een opdracht waar je niet op voorbereid was, bel ons. Bij vragen of onduidelijkheden vraag je de klant direct contact met ons op te nemen. Op het moment zelf kunnen wij er nog veel aan doen, achteraf wordt lastiger!

Honorarium

· PK Events werkt als tussenpersoon en factureert aan de klant. Jij stuurt een factuur aan PK Events tenzij je via Payroll Services betaald wordt. De opdrachtgever betaalt jou dus niet rechtstreeks. Zodra de factuur is betaald (en we jouw factuur ontvangen hebben) maken wij het geld aan jou over. Dit kan 3 weken duren maar er kan ook wel eens een veel langere tijd overheen gaan.

· Bij het niet betalen van een factuur door de opdrachtgever heeft PK Events geen verplichting tot het uitbetalen van het overeengekomen honorarium. Wij zullen er echter alles aan doen dat de facturen netjes en snel betaald worden.

· Reiskosten worden uitsluitend vergoed aan modellen/kappers/visagisten/stylisten indien de opdracht buiten Den Haag/Voorburg/Amsterdam plaats vindt en dit van te voren is overeengekomen. 

Facturering

Indieningtermijn en eisen opmaak facturen:

Een factuur moet voor de 15e dag na de maand waarin de dienst/levering is verricht worden uitgereikt. Een factuur moet de volgende gegevens bevatten:

      - 
een factuurnummer

      - 
de datum van uitreiking (factuurdatum)

      - 
de dag waarop de dienst/levering is verricht

      - 
naam en adres van de ondernemer die de dienst/levering verricht(model)

      - 
naam en adres van de afnemer (PK Events)

      - 
omschrijving van de dienst/levering

      - 
hoeveelheid (dagen/uren)

      - 
BTW nummer ondernemer (indien BTW-plichtig) of VAR nummer

      - 
Vergoeding

      - 
BTW bedrag en percentage (indien BTW-plichtig) Vermelde BTW bedragen, ook al zijn ze foutief, moeten afgedragen worden door de ondernemer en mogen niet handmatig worden gecorrigeerd. Voldoen de facturen niet aan de opmaak/indieningstermijn dan kan dit gevolgen hebben voor de aftrekbaarheid van de voorbelasting door de afnemer(DCA). Voldoen de facturen niet aan de eisen dan kan de ondernemer op grond hiervan strafbaar zijn (het model).

Reiskosten/kilometervergoeding

Het komt regelmatig voor dat op facturen reis- en of parkeerkosten worden vermeld die niet in de opdrachtbevestiging vermeld staan. Alleen als met de klant is overeengekomen dat er reis- en of parkeerkosten vergoed worden, zullen deze in de opdrachtbevestiging vermeld worden en kunnen deze gefactureerd worden.

Je dient dan deze reiskosten bij je gage op te tellen en indien je BTW-plichtig bent 19% over het totaalbedrag te berekenen.

Niet navolgen van deze richtlijnen

In de loop der tijd zijn wij regelmatig geconfronteerd met foutieve facturen en/of niet juist aanleveren van aanverwante documenten, wat ons nogal veel tijd gekost heeft.

Een zelfstandig model dient zelf op de hoogte te blijven van de vereisten die gesteld worden door de instanties in verband met de administratie.

Indien daarom blijkt dat in de toekomst wederom tijd besteedt moet worden aan het corrigeren van ingediende facturen en/of het verkrijgen van aanverwante documenten dan zal per opdracht een administratiefee hiervoor in rekening gebracht worden.

Deze fee bedraagt 3% over het honorarium exclusief de reiskosten, met een maximum van EUR 10 exclusief BTW.

Belasting

Het bedrag dat je van PK Events ontvangt is een BRUTO bedrag, d.w.z. sociale lasten en belastingen moet je zelf nog afdragen. Je bent niet bij ons in loondienst, maar werkt freelance voor ons. Je behoort de aan jou betaalde vergoedingen voor de belasting dus op te tellen bij je overige inkomsten (‘resultaat uit overige werkzaamheden’). Het is daarom van groot belang dat je je administratie in orde hebt en de bescheiden goed bewaart voor je jaarlijkse belastingopgaaf. De aangifte voor de inkomenbelasting zijn je eigen verantwoordelijkheid.

Onder € 136,-- : gageverklaring (formulier te downloaden op PK Events site > gageverklaring)
Bij verdiensten lager dan € 136,-- dient een gageverklaring te worden ingevuld. Deze verklaring is bedoeld voor artiesten die een overeenkomst van korte duur hebben gesloten, of kortstondig optreden zonder overeenkomst. Op grond van deze kleine artiesten vergoedingsregeling ontvang je per dag tot € 136,-- van je gage als vrije vergoeding.

BTW
Wanneer je een eigen BTW-nummer hebt, zorg er dan voor dat wij hiervan op de hoogte zijn. 

Je hebt dan recht op BTW over jouw deel. Meer informatie over het aanvragen van een BTW-nummer kun je opvragen bij de belastingdienst of vinden op de website: http://www.belastingdienst.nl/zakelijk/ondernemen_ondernemerworden/
VAR verklaring

Je dient een VAR-verklaring aan te vragen als je zelf werkzaamheden uitvoert voor één of meer opdrachtgevers waarbij je niet in loondienst bent. In dit geval is er sprake van een arbeidsrelatie. Deze verklaring geeft duidelijkheid over de fiscale status van de arbeidsrelatie. Je kunt de verklaring aanvragen voor een bepaald soort werkzaamheden, bijvoorbeeld voor modellenwerk. Bovendien moet het gaan om werkzaamheden die je steeds onder dezelfde voorwaarden uitvoert: de afspraken die je met de opdrachtgever maakt, zijn min of meer gelijk. De verklaring is een jaar geldig! Je kunt meer informatie vinden op de website van de belastingdienst: http://www.belastingdienst.nl/variabel/verklaring_arbeidsrelatie/ en hier een aanvraagformulier downloaden. Voor vragen bij het invullen van de verklaring kun je ons altijd bellen.

Als je een VAR verklaring hebt moeten wij hiervan een kopie hebben plus een kopie van je identiteitsbewijs.

Payroll Services / Verloningsbureau Wittetabelverloningen.nl
Indien je geen BTW-nummer of VAR verklaring hebt, kun je uitbetaald worden via Payroll Services. Je dient jezelf dan aan te melden bij Payroll Services Nederland, telefoonnummer 
020 4202070, website www.payroll.nl. Indien er verloont wordt via Payroll Services, zijn de verdiensten op bank of giro netto bedragen. 

En goedkoper alternatief is te bekijken op www.wittetabelverloningen.nl 

We hopen dat alles zo duidelijk is. Met vragen kun je ons altijd bellen.

We zullen ons uiterste best doen om voor jou te bemiddelen en hopen op een goede samenwerking!

ALGEMENE VOORWAARDEN MODELLEN(/KAPPERS/VISAGISTEN/STYLISTEN)
Onderstaande voorwaarden gelden vanaf het moment dat je bent ingeschreven bij PK Events.

Artikel 1. Voorwerp van de algemene voorwaarden

PK Events verricht in opdracht van het model de volgende werkzaamheden:
· het vertegenwoordigen van het model bij boekingen

· het verzorgen van de reclame voor het model

· het tot stand brengen van contact tussen model en opdrachtgever

· het innen van de betalingen voor het model
Artikel 2. Boekingen

1. Boekingen komen tot stand na bevestiging van het model.

2. Het model zal in geen geval zonder onze schriftelijke toestemming buiten ons om contacten onderhouden met opdrachtgevers of contracten met ze aangaan. Ook zal het model niet rechtstreeks contact opnemen met een opdrachtgever over juridische of financiële zaken, ook niet na beëindiging van de boeking.

3. In geval het model handelt in strijd met het gestelde onder lid 2 is het model jegens 
PK Events schadeplichtig.

Artikel 3. Uitvoering opdrachten

1. Boekingen worden telefonisch bevestigd, gevolgd door een schriftelijke opdrachtbevestiging via een email of per post. De ontvangst van de bevestiging dient te worden bevestigd via een email of per telefoon. Het model dient zich te houden aan de afspraken zoals vermeld in de bevestiging.

2. Het model zal de werkzaamheden zelfstandig uitvoeren in overeenstemming met eisen van deskundigheid en vakbekwaamheid zoals deze van een model mogen worden verwacht.
3. Overtreding van het gestelde in lid 1 en 2 van dit artikel wordt gelijk gesteld met een toerekenbare tekortkoming en leidt tot schadeplichtigheid aan de zijde van het model jegens PK Events op grond van deze voorwaarden en op grond van de opdrachtbevestiging.

Artikel 4. Vergoeding en betaling
1. PK Events factureert ten behoeve van het model de door de opdrachtgever aan het model verschuldigde betaling wegens uitvoering van de werkzaamheden.
2. Het model factureert aan PK Events voor de werkzaamheden conform hetgeen vermeld in de opdrachtbevestiging.

3.  De door PK Events ontvangen betalingen zullen na ontvangst van de factuur van het model worden overgemaakt aan het model.
4. PK Events is niet aansprakelijk voor tijdig of volledige betaling van de opdrachtgever. 
In het geval de betaling door opdrachtgever niet, niet tijdig of niet volledig wordt voldaan zal PK Events een incassobureau inschakelen. 

5. Indien een factuur geheel of gedeeltelijk wordt betwist zal in beginsel de partij die de oorzaak is van het geschil dat leidt tot betwisting, zorgdragen voor incasso van het betwiste deel van de factuur.

6. In geval van een “mooi-weer-boeking” kan deze de eerste keer door de opdrachtgever worden geannuleerd. In dat geval heeft het model geen recht op vergoeding. Bij een tweede annulering ontvangt het model 50% van de overeengekomen vergoeding en bij een derde annulering 100%

Artikel 5 Aansprakelijkheid
1. De aansprakelijkheid van PK Events tegenover het model is beperkt tot vergoeding van de schade die door het model wordt geleden als rechtstreeks gevolg van een verwijtbare fout door PK Events.

2. PK Events kan noch door het model, noch door enige derde aansprakelijk worden gesteld voor vergoeding van schade ontstaan tijdens of ten gevolgde van werkzaamheden.

3. Het model vrijwaart PK Events tegen afspraken van derden wegen schade als gevolg van door het model verrichte werkzaamheden, schade veroorzaakt door nalatigheid door het model daaronder begrepen, en schade wegens gebruik van door het model aangereikte foto’s. 

Artikel 6 Toepasselijk recht forumkeuze

Op deze voorwaarden is Nederlands recht van toepassing. De bevoegde rechter in het arrondissement Den Haag is bij uitsluiting bevoegd kennis te nemen van geschillen omtrent dan wel voortvloeiende uit deze voorwaarden.

Inschrijving bij PK Events houdt acceptatie van onze werkwijze en algemene voorwaarden in. 

PK Events Model Agency

Paulien Kegge

Von Geusaustraat 38

2274 RL  Voorburg

T. 070 3351688

info@pk-events.com
www.pk-events.com
